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AJUSTE DIRETO
CONTRATAGAO DE SERVIGOS, MODALIDADE DE TAREFA,
PARA O EXERCICIO DE FUNGOES DE APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO
NA OPERACIONALIZAGAO DOS OBJETIVOS DO PROJETO
"ROMPER VIOLENCIAS SILENCIADAS NO CONCELHO DE SAO PEDRO DO SUL".

CANDIDATURA POISE DO FUNDO SOCIAL EUROPEU

PROC. SAP N.° APROV_594/2020

CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1.°
Objeto do concurso

O presente procedimento tem como fim a contratacédo de servicos, modalidade de tarefa, para o exercicio de funcdes
de apoio técnico administrativo na operacionalizagdo dos objetivos do projeto "ROMPER VIOLENCIAS
SILENCIADAS NO CONCELHO DE SAO PEDRO DO SUL", candidatura POISE do Fundo Social Europeu, em
conformidade com as clausulas juridicas e técnicas descritas no presente caderno de encargos e respetivo Convite e em
absoluto respeito e cumprimento da legislagéo em vigor.

Artigo 2.°
Prazo de prestacao do servigo/vigéncia do contrato

A relacdo contratual inicia-se com a celebrag&o do contrato e extingue-se com a prestacdo dos servigos, que deverdo
ocorrer pelo periodo de 18 meses, eventualmente prorrogaveis por mais 6 meses, podendo cessar a todo o tempo, por
iniciativa de qualquer uma das partes, com aviso prévio de 60 dias e sem obrigacdo de indemnizar, exigindo-se contudo a
manutencdo e salvaguarda das obrigacdes acessorias que tenham sido estabelecidas inequivocamente em favor da
entidade adjudicante e que devam perdurar, tais como as de sigilo ou de garantia dos bens ou servigos prestados.

Artigo 3.°
Sigilo
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1. O adjudicatario garantira o sigilo sobre toda a informag&o e documentagéo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra,
relativa ao Municipio de S&o Pedro do Sul, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do
contrato.

2. Ainformacéo e a documentag&o cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obteng&o pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Artigo 4.°
Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de for¢a maior, designadamente greves
ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as obrigagdes assumidas na proposta.

2. Aparte que invocar casos fortuitos ou de for¢a maior, devera comunicar e justificar tais situagdes a outra parte, bem
como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagéo.

Artigo 5.°
Preco base

Pelo prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacbes constantes do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de S&o Pedro do Sul, deve pagar ao adjudicatario o prego constante da
proposta adjudicada, acrescido de VA & taxa legal em vigor, o qual tera como parémetro, nos termos da alinea a) do n.° 1
do artigo 47° do CCP, o montante méximo de 19.200,00€, distribuido da seguinte forma:

Descritivo VALOR BASE Eventual prorrogagéo TOTAL
(contrato de 18 meses) (6 meses)
Servigos de técnico de apoio 14.400,00 € 4.800,00 € 19.200,00 €
administrativo

Artigo 6.°
Pagamentos

Afaturagdo seré mensal, de valor fixo, correspondendo a 1/18 do valor contratual, acrescido de IVA & taxa legal em vigor;
Os pagamentos devidos pelo contraente publico ocorrerdo a 30 dias, da faturag&o e ap6s a entrega dos relatérios mensais
obrigatdrios mencionados no artigo 13.°.
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Artigo 7.°
Prevaléncia

Fazem parte integrante do presente concurso o caderno de encargos, o Convite e a proposta do adjudicatario.
Em caso de duvidas prevalece, em primeiro lugar o C.C.P (Cédigo dos Contratos Publicos), o caderno de encargos € em
ultimo lugar a proposta do adjudicatario.

PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS

Artigo 9.°
Objeto

O presente procedimento tem como fim contratacdo de servigos, modalidade de tarefa, para o exercicio de funcdes
de apoio técnico administrativo na operacionalizacio dos objetivos do projeto "ROMPER VIOLENCIAS
SILENCIADAS NO CONCELHO DE SAO PEDRO DO SUL", candidatura POISE do Fundo Social Europeu, em
conformidade com as clausulas juridicas e técnicas descritas no presente caderno de encargos e respetivo Convite e em
absoluto respeito e cumprimento da legislagdo em vigor.

Artigo 10.°
Lista de Artigos
CODIGO DESIGNAGAO UN | QUANTIDADE
1.1 Contratagao de servigos, modalidade de tarefa, para o exercicio de fungbes de apoio vg 1

técnico administrativo na operacionalizag&o dos objetivos do projeto "ROMPER
VIOLENCIAS SILENCIADAS NO CONCELHO DE SAO PEDRO DO SUL", candidatura
POISE do Fundo Social Europeu — 24 MESES

Artigo 11.°
Especificagao dos servigos a prestar

Desenvolvimento das acdes e tarefas tendentes ao cumprimento dos objetivos do projeto "ROMPER VIOLENCIAS
SILENCIADAS NO CONCELHO DE SAO PEDRO DO SUL" a seguir mencionadas e conforme anexo A:

e Realizar fungdes de natureza executiva, de aplicagdes de métodos e processos, com base em diretivas
bem definidas e instrugGes gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comum e
instrumentais e nos varios dominios de atuacdo dos érgdos e servicos_
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Desenvolver fungbes que se enquadram em diretivas gerais de expediente, arquivo,
secretaria, processamento, tendo em vista assegurar o funcionamento da equipa adstrita ao
projeto e cumprimento dos seus objetivos programaticos;

Assegurar a transmissdo da comunica¢do entre os varios 6rgdos e entre estes e 0s
particulares, através do registo, redacdo, classificagdo e arquivo de expediente e outras
formas de comunicagdo:

Assegurar trabalhos de digitacdo;

Tratar informagdo, recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos elementares e
elaborando mapas, quadros ou utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz dos
dados existentes;

Recolher, examinar e conferir elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providenciar pela sua corre¢do e andamento, através de oficios, informacgdes ou
notas, em conformidade com a legislacdo existente;

Todas as tarefas e diligéncias efetuadas deverdo obedecer escrupulosamente aos deveres
gerais do trabalho, nomeadamente os deveres da imparcialidade, isen¢do, zelo e corregao
nao esquecendo particularmente o cumprimento do dever de sigilo;

Artigo 12.°
Prestagao do servigo

Os servigos serdo prestados com a frequéncia e duracdo entendidas necessérias ao eficaz atendimento e
acompanhamento, a pratica das diligéncias indispensaveis, ao cumprimento dos prazos legais aplicaveis e ao cumprimento
dos demais objetivos do projeto, devendo ser prestadas no minimo 35 horas semanais.

Artigo 13.°
Informagao e comunicagao

O prestador de servigos devera, permanentemente, manter o adjudicatario informado do estado dos processos, elaborando
relatérios mensais sobre as ag¢des desenvolvidas no dmbito da prestagéo de servigos.

Artigo 14.°
Verificagdo dos servigos a produzir ao abrigo do contrato

O Municipio de S&o Pedro do Sul, por via do gestor do contrato, fara 0 acompanhamento dos servigos prestados e, sempre
que verificar algum incumprimento, dara conhecimento desse facto ao prestador de servigos, para que em consonancia
providencie as medidas que houver a tomar.

Artigo 15.°
Seguros

E da responsabilidade do prestador de servigos a cobertura, através de contratos de seguro, dos seguintes riscos;

Acidentes de trabalho e de responsabilidade sobre terceiros.
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O Municipio pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragéo dos contratos de seguro
referidos no nimero anterior, devendo o fornecedor fornecé-la no prazo de 3 dias.

Artigo 16.°
Conformidade e Garantia Técnica

O Adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos elementos a entregar ao Municipio de S&o
Pedro do Sul em sede de execugdo do contrato, as exigéncias legais, obrigaces do fornecedor e prazos respetivos
aplicaveis aos contratos de aquisi¢do de bens e servigos, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos e demais
legislagao aplicavel.

Artigo 17.°
Subcontratagéo e cessdo da posigdo contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posigao contratual por qualquer das partes dependera da autorizagdo da
outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Artigo 18.°
Resolugao por parte da Entidade Adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante pode resolver o
contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigagdes que lhe incumbem.

Aresolugéo do contrato n&o prejudica a aplicagdo de quaisquer sangdes pecuniarias, nos termos do artigo anterior.

Artigo 19.°
Cadigo CPV

A presente aquisicdo encontra-se classificada no Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos instituido pelo
Regulamento (CE) n.° 2195/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 5 de Novembro de 2002, alterado pelo
Regulamento (CE) n.° 2151/2003, da Comissé&o, de 16 de Dezembro de 2003, e pelo regulamento (CE) n.°213/2008, da
Comissao, de 28 de Novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Uni&o Europeia, n.° L 74, de 15 de Margo de 2008,
com os cddigos CPV:

o 85321000-5 SERVICOS SOCIAIS ADMINISTRATIVOS

Artigo 20.°
Legislagao aplicavel
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Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, aplica-se o regime previsto no Cédigo dos Contratos Publicos,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de
agosto (retificado pelas declaragdes de retificagdo n.° 36-A/2017, de 30 de outubro e n.° 42/2017, de 30 de novembro).

Pagos de Concelho de S. Pedro do Sul, aos 6 de abril de 2020
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